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ชื่อส่วนงานย่อย งานวิทยบริการและห้องสมุด
รายงานผลการประเมินผลและการปรับปรุงการควบคุมภาย
ณ วันที่ 30 กันยายน 2557
	กระบวนการปฏิบัติงาน/โครงการ/กิจกรรม/
ด้านของงานที่ประเมินและวัตถุประสงค์ของการควบคุม
(1)
	การควบคุมที่มีอยู่
(2)
	การประเมินผล
การควบคุม
(3)
	การเสี่ยงที่ยังมีอยู่
(4)
	การปรับปรุงการควบคุม
(5)
	กำหนดเสร็จ/ผู้รับผิดชอบ
(6)
	หมายเหตุ
(7)

	1.การจัดซื้อหนังสือเข้าห้องสมุด เพื่อให้นักเรียน นักศึกษา มีหนังสืออ่านเสริม และค้นคว้าได้ ในแต่ละแผนก
	- มีระเบียบและแนวปฏิบัติแต่ละร้านค้าที่เกี่ยวข้องในการสั่งซื้อหนังสือ    
	· มีคณะกรรมการตรวจสอบ
· ฝ่ายวิชาการและหัวหน้าแผนกรับทราบ 
	- ชื่อเรื่องหนังสืออาจไม่ตรงตามความต้องการ
	- จัดให้หัวหน้าแผนกทุกแผนกได้มีส่วนร่วมในการเลือกหนังสือ
	 มิถุนายน เจ้าหน้าที่วิทยบริการและห้องสมุดรับผิดชอบ 
	


	กระบวนการปฏิบัติงาน/โครงการ/กิจกรรม/
ด้านของงานที่ประเมินและวัตถุประสงค์ของการควบคุม
(1)
	การควบคุมที่มีอยู่
(2)
	การประเมินผล
การควบคุม
(3)
	การเสี่ยงที่ยังมีอยู่
(4)
	การปรับปรุงการควบคุม
(5)
	กำหนดเสร็จ/ผู้รับผิดชอบ
(6)
	หมายเหตุ
(7)

	2.รายงานการเข้าใช้บริการ
เพื่อให้การปฏิบัติงานเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ   
	· ต้องรายงานประจำทุกเดือน ถ้ามีการเปิดให้บริการ
· จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน
	- รองฝ่ายวิชาการ และผู้อำนวยการวิทยาลัยฯ
	
	- ผู้ปฏิบัติงานต้องปฏิบัติงานด้วยความรอบคอบ
	 มกราคม เจ้าหน้าที่งานวิทยบริการและห้องสมุดรับผิดชอบ 
	


	กระบวนการปฏิบัติงาน/โครงการ/กิจกรรม/
ด้านของงานที่ประเมินและวัตถุประสงค์ของการควบคุม
(1)
	การควบคุมที่มีอยู่
(2)
	การประเมินผล
การควบคุม
(3)
	การเสี่ยงที่ยังมีอยู่
(4)
	การปรับปรุงการควบคุม
(5)
	กำหนดเสร็จ/ผู้รับผิดชอบ
(6)
	หมายเหตุ
(7)

	3.การเบิกจ่ายค่าหนังสือพิมพ์
เพื่อให้การเบิกจ่ายเป็นไปตามระเบียบที่ถูกต้อง
	· รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากรฯ
· ระเบียบการเบิกจ่ายเงิน
· การเบิกจ่ายเป็นรายเดือน
	- คณะกรรมการตรวจสอบ
	-การเบิกจ่ายล่าช้า      
	- ผู้ปฏิบัติงานต้องปฏิบัติงานด้วยความรอบคอบ
 
	 กุมภาพันธ์ เจ้าหน้าที่งานวิทยบริการและห้องสมุดรับผิดชอบ 
	


               ชื่อผู้รายงาน…………………………………………………

                            (นางสาวสุรีย์  ตันกสิกิจ)  

              ตำแหน่ง หัวหน้างานวิทยบริการและห้องสมุด
                  วันที่   30    เดือน  กันยายน    พ.ศ.. 2557
